Diim socidlnich slufeb Ndvojnd, piispévkovd organizace, IC 70850852,

Navojna 100, 763 32 Nedasov

1.2.2023

Dam socialnich sluzeb Navojna, prispévkova organizace vyhlasuje vybérové
fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Ekonom — ucetni

Charakteristika pracovniho mista:

- Komplexni vedeni uc€etnictvi uc€etni jednotky, koordinace uctovani o stavu, pohybu a
rozdilu majetku a zavazku, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o
vysledku hospodareni v&etné sestavovani ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih.

- Sestavovani rozpocCtu organizace. Projednavani rozpoctu s jednotlivymi rozpoctovymi
misty. Sledovani, projednavani a zuc¢tovani plnéni rozpoctu s rozpoétovym organem.

- Kontrola hospodareni podle rozpoc¢tu véetné sledovani vyvoje, provadéni rozboru a
stanoveni navrhi na opatfeni. Navrhovani, pfijimani a projednavani rozpoctovych
zmeén.

- Vypocet platu, zajisStovani vyplaty, zuctovani platu, nahrad platu a dalSich pInéni
poskytovanych zaméstnancim, vypoCet a provadéni srazek z platu, zajiStovani
agendy dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti zaméstnancl a pojistného na socialni a
zdravotni pojisténi.

- Vedeni ucetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich otevirani
a uzavirani a sestavovani ucetniho rozvrhu.

- Zajistovani agendy spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostfedkl. Kontrola
Cerpani a uziti dotaci nebo jinych ucelové vazanych rozpoctovych prostiedka.

- ZajiStovani styku s bankou.

- Radné vedeni Ugetni agendy v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpisl a dalSich pravnich norem souvisejicich s pracovni ¢innosti.

- Zpracovani finan€nich plant a rozpoctu spolecnosti

- Koordinace ekonomického useku a jeho efektivniho chodu

Kvalifikaéni pozadavky:

- SS, VOS nebo VS vzdélani v oboru ekonomie, praxe v oboru

Pozadované znalosti a dovednosti:

- znalost legislativy v oblasti hospodareni pfispévkovych organizaci
- znalost ekonomiky pfispévkovych organizaci

- znalost mzdové agendy
- vyborna znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, internet,....... )

- znalost systému Kvasar, Perm, Gordic, Cygnus - vyhodou



- RP skupiny B — aktivni fidi¢
Osobnostni predpoklady:

- samostatnost, spolehlivost, flexibilita a odpovédnost
- schopnost tymové prace

- schopnost analyticky a koncepéné myslet

- vysoké pracovni nasazeni

- moralni, obéanska i trestni bezihonnost

Nabizime:

- pracovni pomér na dobu urcitou — 1 rok s moznosti prodlouzeni na neurcito
- nastup mozny uz od 1.4.2023

- platova tfida: 10 (dle NV ¢&. 341/2017)

- jednosménny provoz; Uvazek 1,0

- 5tydn0 dovolené

- pFijemné pracovni prostfedi

- moznost stravovani za bonusovou cenu

- moznost dalSiho vzdélavani a osobniho rozvoje

Pisemné pfihlasky obsahujici:

- zivotopis v€etné kontaktnich udaj
- vypis z evidence Rejstfiku trestu fyzickych osob ne star$i nez 3 mésice.

zasilejte nejpozdéji do 18. 2. 2023 na adresu:
Dum socialnich sluzeb Navojna, p. o., Navojna 100, 763 32 Nedasov

popf. na emailovou adresu: reditel@dssnavojna.cz

Jméno a pfijmeni odpovédné osoby: Bc. Jan Sery, tel. 724 925 748



