
Dům sociálních služeb Návojná, příspěvková organizace, IČ 70850852, 

Návojná 100, 763 32 Nedašov 

 

 

1.2.2023 

Dům sociálních služeb Návojná, příspěvková organizace vyhlašuje výběrové 
řízení na obsazení pracovního místa: 

 

Ekonom – účetní 

 

Charakteristika pracovního místa: 

- Komplexní vedení účetnictví účetní jednotky, koordinace účtování o stavu, pohybu a 
rozdílu majetku a závazků, o nákladech a výnosech,  o  výdajích a příjmech a o 
výsledku hospodaření včetně sestavování účetní závěrky a vedení účetních knih. 

- Sestavování rozpočtu organizace. Projednávání rozpočtu s jednotlivými rozpočtovými 
místy. Sledování, projednávání a zúčtování plnění rozpočtu s rozpočtovým orgánem.  

- Kontrola hospodaření podle rozpočtu včetně sledování vývoje, provádění rozboru a 
stanovení návrhů na opatření. Navrhování, přijímání a projednávání rozpočtových 
změn. 

- Výpočet platu, zajišťování výplaty, zúčtování platu, náhrad platu a dalších plnění 
poskytovaných zaměstnancům, výpočet a provádění srážek z platu, zajišťování 
agendy daně z příjmu ze závislé činnosti zaměstnanců a pojistného na sociální a 
zdravotní pojištění. 

- Vedení účetních knih, deníku, hlavní knihy, knihy analytické evidence, jejich otevírání 
a uzavírání a sestavování účetního rozvrhu. 

- Zajišťování agendy správy dotací nebo jiných účelově vázaných prostředků. Kontrola 
čerpání a užití dotací nebo jiných účelově vázaných rozpočtových prostředků. 

- Zajišťování styku s bankou. 
- Řádné vedení účetní agendy v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb. ve znění 

pozdějších předpisů a dalších právních norem souvisejících s pracovní činností. 
- Zpracování finančních plánů a rozpočtů společnosti 
- Koordinace ekonomického úseku a jeho efektivního chodu  

 

Kvalifikační požadavky: 

- SŠ, VOŠ nebo VŠ vzdělání v oboru ekonomie, praxe v oboru 

 

Požadované znalosti a dovednosti: 

- znalost legislativy v oblasti hospodaření příspěvkových organizací 

- znalost ekonomiky příspěvkových organizací 

- znalost mzdové agendy 
- výborná znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook, internet,…….) 

- znalost systémů Kvasar, Perm, Gordic, Cygnus - výhodou 



- ŘP skupiny B – aktivní řidič 

 
Osobnostní předpoklady: 

- samostatnost, spolehlivost, flexibilita a odpovědnost 

- dobré organizační, řídící a komunikační schopnosti 

- schopnost týmové práce 

- schopnost analyticky a koncepčně myslet 

- vysoké pracovní nasazení 

- morální, občanská i trestní bezúhonnost 
 

 Nabízíme: 

- pracovní poměr na dobu určitou – 1 rok s možností prodloužení na neurčito 

- nástup možný už od 1.4.2023 

- platová třída: 10 (dle NV č. 341/2017) 

-   jednosměnný provoz; úvazek 1,0 

-   5 týdnů dovolené 

-    příjemné pracovní prostředí 

-  možnost stravování za bonusovou cenu 

-   možnost dalšího vzdělávání a osobního rozvoje 

 

Písemné přihlášky obsahující: 

 
- životopis včetně kontaktních údajů 

- výpis z evidence Rejstříku trestů fyzických osob ne starší než 3 měsíce. 

 

zasílejte nejpozději do 18. 2. 2023 na adresu:  

Dům sociálních služeb Návojná, p. o., Návojná 100, 763 32 Nedašov  

 popř. na emailovou adresu: reditel@dssnavojna.cz 

 
Jméno a příjmení odpovědné osoby: Bc. Jan Šerý, tel. 724 925 748 
 

 

 


